ZASADY POSTĘPOWANIA

przy wydawaniu referencji o wiarygodności technicznej

dla firm prowadzących działalność produkcyjną i usługową

w branżach i specjalnościach stanowiących obszar zainteresowań SIMP

I. KOMISJA OCENIAJĄCA WNIOSKI – WYDAWANIE REFERENCJI

1. Komisja SIMP ds. Referencji Technicznych dla firm prowadzących działalność gospodarczą w zakresie wytwarzania maszyn i urządzeń technicznych oraz usług serwisowych i remontowych, będąca organem Zarządu Głównego Stowarzyszenia Inżynierów i Techników Mechaników Polskich, ocenia wnioski Firm dotyczące wydania referencji o spełnieniu wymagań wiarygodności technicznej w zakresie projektowania konstrukcji i technologii, budowy, serwisu i remontów maszyn oraz urządzeń technicznych.

2. Członków stałych komisji powołuje Zarząd Główny SIMP z grona członków SIMP, wyróżniających się dużym doświadczeniem w szeroko rozumianych dziedzinach mechaniki. W skład komisji wchodzą: przewodniczący, zastępcy przewodniczącego, sekretarz komisji i członkowie stali w liczbie ustalonej przez ZG SIMP. Ponadto w skład komisji wchodzą członkowie niestali, wyznaczeni przez oddziały i sekcje/towarzystwa naukowo-techniczne SIMP. Członka niestałego powołuje przewodniczący komisji każdorazowo do recenzowania pojedynczego wniosku firmy.

3. Obsługę administracyjną komisji zapewnia Biuro Zarządu Głównego SIMP. W związku z tym, firmy zgłaszające wnioski przesyłają je na adres: Stowarzyszenie Inżynierów i Techników Mechaników Polskich – Zarząd Główny, ul. Świętokrzyska 14, 00-050 Warszawa. Kontakt telefoniczny: tel. (022) 826 45 55, 827 17 68; fax.:  (022) 826 03 54;  e-mail: sekretariat@simp.pl, simp@simp.pl
4. Wydawane referencje o spełnieniu wiarygodności technicznej podpisywane są przez prezesa SIMP i przewodniczącego Komisji. Świadectwo referencyjne będzie wręczane Firmie na posiedzeniu zarządu oddziału SIMP właściwego terenowo dla siedziby Firmy lub posiedzeniu  zarządu sekcji/towarzystwa właściwego branżowo dla Firmy.

5. Na wniosek firmy, komisja może wydać zaświadczenie o przyznaniu referencji również w języku angielskim, niemieckim, ewentualnie innym.

II. WYSTĄPIENIE FIRMY Z WNIOSKIEM O WYDANIE REFERENCJI O WIARYGODNOŚCI TECHNICZNEJ

1. O referencje występuje Firma z własnej inicjatywy. Firma składająca wniosek powinna istnieć co najmniej 3 lata.

2. Wniosek z załącznikami powinien być sporządzony w języku polskim, w 2-ch egzemplarzach, według wzoru określonego w załączniku 1 i zgodnie z wykazem podanym w załączniku 2. Firma może zgłosić jednocześnie kilka wniosków o udzielenie referencji w zależności od własnych potrzeb, np. na różne rodzaje asortymentów wyrobów lub usług.

3. Okres ważności referencji wynosi 1, 2 lub 3 lata wg postulatu wnioskodawcy zawartego we wniosku, jeśli komisja zatwierdzi tę propozycję.

4. Dorobek Firmy w zakresie zawartym we wniosku ma dotyczyć takich prac, w których pełny lub dominujący wkład prac został wykonany siłami własnymi Firmy wnioskującej, a nie prac realizowanych przez podwykonawców.

III. OCENA WNIOSKU FIRMY PRZEZ STOWARZYSZENIOWĄ KOMISJĘ DS. REFERENCJI TECHNICZNYCH

1. Pracownik biura Zarządu Głównego SIMP wpisuje do rejestru wpływ wniosku i przekazuje go przewodniczącemu stowarzyszeniowej komisji ds. referencji technicznych.

2. Przewodniczący komisji wyznacza dwóch recenzentów wniosku: jednego spośród stałych członków komisji oraz drugiego spośród niestałych członków komisji z właściwego oddziału SIMP (na terenie którego ma swoją siedzibę Firma występująca z wnioskiem) lub właściwej branżowo sekcji/towarzystwa naukowo-technicznego SIMP. Recenzenci nie mogą być pracownikami Firmy zgłaszającej wniosek. W przypadkach wyjątkowych, przewodniczący komisji może wyznaczyć recenzenta, niestałego członka komisji, z oddziału SIMP, którego teren działania jest inny niż teren, na którym ma siedzibę Firma składająca wniosek.

3. Wniosek sprawdza w zakresie kompletności pracownik biura Zarządu Głównego i przewodniczący komisji. W przypadku stwierdzenia braków w dokumentacji, wniosek zwraca się Firmie wnioskującej – do uzupełnienia.

4. Pracownik biura Zarządu Głównego przekazuje kompletne wnioski Firm recenzentom, którzy są zobowiązani opracować recenzje w ciągu 14 dni i przekazać je w 2-ch egzemplarzach do Zarządu Głównego SIMP. W całym procesie uzyskiwania recenzji, recenzentów obowiązuje zasada poufności.

5. Recenzent powinien w recenzji zaproponować zakres oferty Firmy, dla których Firma spełnia wymogi wiarygodności technicznej.

6. Posiedzenia Komisji są ważne, jeżeli bierze w nich udział przewodniczący lub zastępca przewodniczącego i co najmniej czterech stałych członków komisji.

7. Obrady komisji w części poświęconej ocenie przedłożonego wniosku Firmy są jawne i może w nich uczestniczyć wnioskodawca. W związku z tym należy go zaprosić, w odpowiednim terminie, celem umożliwienia wzięcia udziału w obradach. W czasie rozpatrywania wniosku mogą uczestniczyć wyłącznie członkowie komisji oraz przedstawiciele wnioskodawcy, w celu zachowania tajemnic handlowych Firmy wnioskującej.

8. W czasie głosowania nad oceną wniosku, w posiedzeniu uczestniczą jedynie członkowie komisji, w tym recenzent – niestały członek komisji. Głosowanie wniosku o wydanie decyzji jest tajne.

9. W przypadku nie przyznania referencji przez komisję, Firma może złożyć odwołanie w okresie 14 dni od decyzji komisji do Zarządu Głównego SIMP (ul. Świętokrzyska 14a, 00-050 Warszawa).

10. W przypadku nieuwzględnienia odwołania przez ZG SIMP, wniosek firmy o referencje może być ponownie złożony, nie wcześniej jednak niż po upływie 12 miesięcy od daty decyzji ZG SIMP.

IV. PRZEDŁUŻENIE WAŻNOŚCI ZAŚWIADCZENIA O WIARYGODNOŚCI TECHNICZNEJ

1. Firma, która uzyskała referencje o wiarygodności technicznej może wystąpić o jej przedłużenie, składając wniosek na dotychczas otrzymany zakres wykonywanych prac. Wniosek powinien być złożony co najmniej na miesiąc przed upływem terminu ważności posiadanego zaświadczenia referencyjnego.

2. Wniosek o przedłużenie referencji powinien być przygotowany według zasad postępowania przewidzianego dla nowych wniosków, z tym że dane dotyczące firmy powinny obejmować okres od daty wydania dotychczasowego zaświadczenia referencyjnego do daty wniosku o przedłużenie referencji.

3. Procedura rozpatrywania wniosku o przedłużenie referencji jest taka sama, jak dla wniosków nowych.

4. Za przedłużenie referencji obowiązują opłaty niższe o 20% od opłat za referencje dla wniosków nowych, podanych w dziale VI, pkt. 3.

V. COFANIE REFERENCJI

Referencje mogą być cofnięte na wniosek klienta (kooperanta), jeśli ten stwierdzi, że firma, która wystąpiła i otrzymała referencje na podstawie nierzetelnych informacji i danych lub jeśli w trakcie realizacji zleconego jej zadania okaże się, że uległy tak dalece zmianie: kadra, wyposażenie w środki techniczne i organizacja pracy, że nie zapewnia to uzyskania właściwego poziomu realizowanego zadania lub gdy jakość realizowanego zadania jest rażąco niska. Wówczas klient (kooperant) może wystąpić do SIMP o cofnięcie referencji.

SIMP sprawdza zasadność wniosku i w zależności od wyniku wydaje orzeczenie o cofnięciu lub utrzymaniu referencji. Informacja o cofnięciu referencji jest ogłaszana w czasopismach, w których ogłoszono wydanie referencji.

Referencje mogą ulec również cofnięciu, jeśli Firma nie wykona w terminie warunków nałożonych przez komisję przy przyznawaniu referencji.

VI. OPŁATY ZA WYDANIE REFERENCJI

1. Opłaty związane ze złożeniem wniosku, wydaniem referencji i wydrukowaniem ogłoszeń w czasopismach SIMP są następujące:

	Lp.
	Wyszczególnienie opłat
	Kwota (PLN)
	Uwagi

	1.
	Manipulacyjna
	250,00
	Opłaty należy wnieść równo-cześnie ze składanym wnios-kiem. Opłaty nie podlegają zwrotowi w przypadku nie otrzymania referencji.

	2.
	Za jednorazową ocenę komisyjną wniosku oraz opracowanie recenzji
	750,00
	

	3.
	Opłata za wydanie referencji w języku polskim:

· na 1 rok

· na 2 lata

· na 3 lata
	700,00

1.200,00

1.500,00
	

	4.
	Opłata dodatkowa za wydanie refe-rencji w języku angielskim, niemiec-kim, ewentualnie innym
	350,00
	

	5.
	Za umieszczenie logo Firmy na stro-nach www.simp.pl na podstronie Firm posiadających referencje oraz jednorazowe ogłoszenie informacji o wydaniu referencji w czasopismach: „Wiadomości SIMP”, „Mechanik”, „PAK” i „Przegląd Mechaniczny”, „Przegląd Spawalnictwa”
	            150,00
	


2. Wpłaty należy dokonywać na konto Zarządu Głównego SIMP PKO Bank Polski  S.A.   X O/ Warszawa,  nr 30 1020 1013 0000 0502 0003 2482.

UWAGA: Zarząd Główny SIMP jest płatnikiem podatku od towarów i usług (VAT),                 nr identyfikacji podatkowej NIP: 526-000-11-05

Załącznik 1

………………………………………, dnia ………………………

WNIOSEK

o wydanie przez Stowarzyszenie Inżynierów i Techników Mechaników Polskich – SIMP referencji wiarygodności technicznej przedsiębiorstwa

Nazwa firmy ……………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………….

siedziba Firmy 

………………………
   ………
  ……………………
…………………

(ulica)


   (nr domu)
      (kod pocztowy)


(miasto)

…………………………………………………………………………………………………...

Proszę o wydanie referencji na następujący zakres działalności ………………………………

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

na okres (1, 2 lub 3 lata) ………………………………………………………………………...

Proszę o wydanie zaświadczenia (referencji) również w języku ……………………………….

…………………………………………………………………………………………………...








Podpis osoby upoważnionej








……………………………………

Załącznik 2

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

do wniosku o wydanie referencji SIMP o wiarygodności technicznej

Załączniki obowiązkowe:

1. Dane dotyczące wiarygodności technicznej firmy (według wzoru podanego w załączniku 3).

2. Uwierzytelniona kopia dokumentu potwierdzającego powstanie firmy (np. odpis z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS, wpis do rejestru działalności gospodarczej prowadzonego przez lokalną jednostkę samorządową, zarządzenie o powołaniu przedsiębiorstwa, itp.).

3. system zapewnienia jakości w firmie (opis funkcjonującego systemu z ewentualnymi załącznikami np.: wdrożenie systemu, schemat systemu zapewnienia jakości, księga jakości itp.).

4. Pisma referencyjne, uzyskane od zamawiających, dotyczące wykonania prac (np. opinie, listy referencyjne, dyplomy za wykonane prace, pisma gratulacyjne itp.).

5. Znak graficzny Firmy lub inny element graficzny związany z Firmą, do umieszczenia w ogłoszeniu o wydaniu referencji – dołączony oddzielnie w kopercie.

Załączniki dodatkowe nieobowiązkowe (przykłady):

1. Świadectwo kwalifikacji, uprawnienia, referencje itp. uprawniające firmę do wykonywania określonych robót, usług lub dostaw, wydawane przez właściwe instytucje lub jednostki.

2. Zawarte porozumienia z innymi firmami dotyczące stałego wykonywania prac podzlecanych, dostarczania sprzętu, zapewniania usług itp.

3. Zobowiązanie Firmy dotyczące terminu pełnego wdrożenia norm serii PN-EN 29000: 1993 (odpowiadającym normom ISO serii 9000), w przypadku gdy istniejący system zapewnienia jakości w Firmie nie odpowiada w pełni normom.

4. Prospekty informacyjno-promocyjne związane z działalnością Firmy.

Załącznik 3

DANE DOTYCZĄCE

WIARYGODNOŚCI TECHNICZNEJ FIRMY

1.  Informacja ogólne o firmie

1.1. Nazwa i adres

1.2. Rok (data) powstania firmy

1.3. Poprzednia nazwa Firmy i rok jej powstania (jeśli obecnie Firma bezpośrednio kontynuuje poprzednią działalność, np. w wyniku przekształceń własnościowych)

1.4. Firma jest płatnikiem podatku od towarów i usług (tak/nie) ………

Numer identyfikacji podatkowej NIP …………………………

1.5. Zasięg terytorialny działania (kraj, województwa)

1.6. Przedmiot działalności firmy

1.7. Działalność, w której firma ma największe doświadczenia

1.8. Zatrudnienie ogółem, w tym w działalności wnioskowanej o referencje, w trzech ostatnich latach poprzedzających złożenie wniosku

1.9. Wartość sprzedaży w mln zł ogółem, w tym w działalności wnioskowanej o referencje w trzech ostatnich latach poprzedzających złożenie wniosku

1.10. Nie wykorzystane możliwości przerobowe firmy w roku poprzedzającym złożenie wniosku

1.11. Poprzednia nazwa firmy i rok jej powstania (jeśli obecnie firma bezpośrednio kontynuuje swoją działalność np. w wyniku przekształceń własnościowych)

2. Kadra techniczna

2.1. Liczba inżynierów (w tym ze specjalizacją zawodową inżyniera, EURO-inżyniera itp.)

2.2. Liczba techników (w tym ze specjalizacjami lub dodatkowymi kwalifikacjami)

2.3. Liczba mistrzów (w tym ze średnim i wyższym wykształceniem technicznym oraz posiadanymi uprawnieniami)

3. Wyposażenie w techniczne środki produkcji sprzętu oraz główne techniczne środki produkcyjne

3.1. Do projektowania

3.2. Laboratoria (zakres wykonywanych badań, wyposażenie, liczba zatrudnionych)

3.3. Inne główne składniki technologiczno-produkcyjne

4. Dorobek w zakresie produkcji maszyn, urządzeń technicznych oraz komponentów

4.1. Projektowania

4.2. Produkcji maszyn i urządzeń technicznych

4.3. Usług produkcyjnych i kooperacyjnych

4.4. Innych składników oferty.

5. Zgodność istniejącego w Firmie systemu zapewnienia jakości z normami serii PN-EN ………. Podać, które elementy istniejącego systemu zapewnienia jakości w Firmie są zgodne, a które są rozbieżne z normami serii PN-EN …………………………………………

UWAGA: W przypadku systematycznego wykorzystywania części środków technicznego wyposażenia nie będącego własnością Firmy, należy podać firmy współpracujące oraz dane tych środków w układzie zgodnym z punktem 3.
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STOWARZYSZENIE INŻYNIERÓW

I TECHNIKÓW MECHANIKÓW POLSKICH

ul. Świętokrzyska 14a, 00-050 Warszawa

REFERENCJE

Na podstawie przedłożonych dokumentów i przeprowadzonej przez Komisję Stowarzyszenia oceny, zaświadcza się, że firma:

spełnia wymagania wiarygodności technicznej w zakresie następujących projektów/wyrobów/usług/grup robót/dostaw:

Zaświadczenie jest ważne na okres od ……………………… do ……………………

(protokół z posiedzenia Komisji SIMP ds. Referencji Technicznych

Nr ………………………… poz. ………………… z dnia …………………………)

Przewodniczący







Prezes SIMP

Komisji SIMP

ds. Referencji Technicznych

………………………………




……………………………

Nr rejestru 





Warszawa, dnia  …………………………

